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MATRICULA

- A matricula é o ato formal de ingresso no curso e de vinculagdo ao Instituto educacional
Baiano Social-IEBS, com contrato bilateral que gera direitos e deveres de ambas as partes,
assim como a aceita¢do, pelo aluno, das disposi¢ées contidas no Regimento Geral do
Instituto.

- Ao matricular-se em um curso o aluno assume a semestralidade integral deste, conforme
estabelece o contrato de prestacdo de servigos educacionais;

- Para matricular-se, o aluno devera assinar o Contrato de Prestacao de Servigos Educacionais
e preencher o Formuldrio de Matricula, mediante pagamento da primeira parcela da
semestralidade;

RENOVAGAO DE MATRICULA (SEMESTRAL)

- Para renovar a Matricula, o aluno devera estar com todas as parcelas das mensalidades do
semestre anterior quitadas;

- Arenovacado de matricula é obrigatdria, no prazo estabelecido em Calendario (sempre de01
a 10 de julho ou 01 a 10 de janeiro);

- O Instituto se reserva o direito de somente efetivar a renovacdo da matricula apds o
cumprimento pelo aluno das obriga¢des contratualmente assumidas;

- A ndo efetivacdo semestral da matricula representa abandono de curso e desvinculagdo do
aluno, o obrigando a responsabilidade de regularizacdo da sua situagao financeira perante o
Instituto, cujo retorno somente podera ocorrer mediante expressa solicitacdo eexisténcia de
vagas.

FREQUENCIA

¢ A aprovagao em cada disciplina esta condicionada a frequéncia as aulas e demais atividades
didaticas programadas;

¢ Nao hd abono ou compensacao de faltas nem dispensa de frequéncia;

e A chamada é realizada obrigatoriamente pelo professor em cada tempo de aula;

e SERA REPROVADO O ALUNO QUE NAO OBTIVER A FREQUENCIA MINIMA DE 75%;

AVALIACAO DE APRENDIZAGEM

¢ A avaliacdo do desempenho escolar é feita por disciplina, incidindo sobre frequéncia e
aproveitamento;

e O desempenho em cada disciplina sera expresso por uma nota de aproveitamento
resultante de instrumentos de avaliacdo definidos pelo professor e devidamente registrado
na caderneta;

e Haverad 3 (trés) avaliacGes por disciplina;

¢ O aluno que n3o obtiver aprovacdo em qualquer disciplina podera cursa-la novamenteem
outra oportunidade como dependéncia mediante pagamento de uma mensalidade.

e Serd considerado aprovado o aluno que obtiver média igual ou superior a 6,0 (seis) e
frequéncia minima de 75% as aulas de cada disciplina.

SEGUNDA CHAMADA

- Ao aluno que n3dao comparecer as avalia¢cOes, ser-lhe-d assegurado o direito a segunda
chamada, desde que apresente justificativa valida dentro do prazo de 48 (quarenta e oito)
horas.
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PROVA FINAL
e A avaliagdo final contard no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) dos conteudos
estudados, sendo aprovado o aluno cuja nota somada a média anterior dividida
por 2 alcance a média 6,0 (seis).
e Havendo reprovacdo apds a Prova final o aluno terd direito a recuperacdo (conforme
Regimento Interno).
e Essa avaliacdo ndo se aplica para disciplinas de Estagio.

RECUPERACAO

¢ O aluno terd direito a recuperacdo, caso seja reprovado na prova final, de acordo com o
Regimento interno.

e Nos casos de alunos com aproveitamento insuficiente, o Instituto proporcionard estudos
extras (mediante pagamento de taxa) para reorientacdo de conteudos, visando a
recuperacao do baixo rendimento escolar.

¢ O aluno serd aprovado nos estudos de recuperacao se obtiver pontuagdo igual ou superior a
6,0 (seis) no instrumento de avaliacdo que terd valor de 10 (dez) pontos.

eSe apds a recuperacdao o aluno ndo alcancar aprovagdo podera cursar o componente
curricular novamente, podendo repeti-lo por no maximo, duas vezes.

o Essa avaliagdo ndo se aplica para disciplinas de Estagio.

REQUERIMENTO
e Meio formal para solicitagcdo de quaisquer servicos ou documentos (formuldrio interno).
e O valor das taxas para cada requerimento estara disponivel no setor financeiro;

PENDENCIA DE DISCIPLINA

¢ Toda disciplina ndo concluida, por qualquer motivo, deverd ser cursada mediante nova
matricula, na referida disciplina, € um novo pagamento da mensalidade integral;

¢ No inicio de cada semestre, o aluno com disciplina pendente devera solicitar por meio de
requerimento a matricula para que possa cursa-la;

« E responsabilidade do aluno acompanhar o aproveitamento nas disciplinas, observando a
divulgacdo das notas;

* O(a) aluno(a) com disciplina(s) Pendente(s) podera cursa-la(s) desde que a Instituicdo esteja
ofertando em turma regular, nesse caso, o pagamento se dara na seguinte forma: até duas
Disciplinas serd cobrado o valor por disciplina; A partir de 3 Disciplinas sera cobrado o valor
da semestralidade integral.

¢ Ndo havendo oferta em turma regular o(a) aluno podera requerer a oferta em carater
especial;

SOBRE INADIMPLENCIA

¢ Em caso de inadimpléncia, a Instituicdo se reserva o direito de promover as medidasjudiciais
cabiveis como cobranca judicial e outras penalidades previstas em Lei, além deregistro do
inadimplente em drgdo de protecdo ao crédito;

DINAMICA DO ENSINO

+ O curso serd ministrado na forma de ensino presencial, durante a semana ou finais de
semana nos turnos que tiver demanda;

+ Cada disciplina sera ministrada em periodo semestral correspondente a carga horaria totalda
mesma;

+ Os contelidos de cada disciplina serd trabalhado de maneira satisfatéria dando o embasa
mento necessario ao aluno;
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+ Os cursos tém organizacdo curricular Semestral, cuja duracdo estd de acordo com o Projeto
de cada curso, organizado em semestres letivos, com componentes curriculares variados.
Durante todo o curso poderd ser realizado: semindrios; atividades; pesquisas de campo;
pesquisas tedricas; atividades inter; pluri e transdisciplinar.

CANCELAMENTO DE MATRICULA

» O aluno podera requerer cancelamento de matricula expondo os motivos que justifique,
ficando obrigado ao pagamento integral das parcelas vencidas até a data do pedido formalem
Requerimento e pagamento de taxa.

Em caso de retorno, as disciplinas cursadas poderao ser aproveitadas e o aluno fica obrigado
a adaptar-se ao novo curriculo do curso, caso o mesmo tenha sido alterado;

ESTAGIO SUPERVISIONADO

- O estdgio supervisionado é parte integrante dos curriculos dos Cursos de Educacdo
Profissional e Especializagdo Técnica de Nivel Médio, obrigatério para todos os alunos.

- O estagio supervisionado serd acompanhado por profissional devidamente credenciado e
habilitado, oferecendo orientacdo necessaria para que os alunos possam atuar com seguranca
nas areas de trabalho onde irdo estagiar.

- As avaliacbes nos estdgios obedecerdo a critérios como: habilidade técnica; iniciativa;
conhecimentos cientificos; postura e comportamento; responsabilidade; frequéncia.

- O supervisor preenchera ficha apropriada com notas de 0 a 10 (zero a dez) e entregara a
secretaria no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apds a conclusdo do ultimo estagio.
- A frequéncia aos estagios é obrigatéria no minimo 75% (setenta e cinco por cento)calculada
sobre o total de horas do componente curricular.

- A carga horaria maxima por dia de estagio é em 6 horas.

- No caso de o aluno faltar a um dia de estagio, o supervisor (preceptor) devera comunicar ao
coordenadorpara que este providencie uma outra data para a reposicao (mediante pagamento
de Taxa).

- No caso do aluno faltar a partir de dois dias de estagio estara reprovado na disciplina.

- O IEBS ndo fara reposicdao de estagio em que o aluno houver faltado ou saido antes do
término deste, cabendo a ele o 6nus de repetir a disciplina.

- O Instituto determina o horario de inicio e término dos estagios supervisionados.

- Ao final do estagio o aluno devera apresentar um relatdrio das atividades desempenhadas,
com os devidos registros assinados pelos responsdveis (preceptor/professor), que sera
avaliado pelo professor/preceptor e o coordenador dando seu parecer.

- O relatdrio de estdgio, depois de avaliado pelo professor, devera ser entregue impresso
(mediante protocolo de entrega) e também postado em PDF no portal do aluno.

- O aluno serd considerado aprovado no estagio se preencher os requisitos necessarios,
alcancando no minimo média 6,0 (seis).

- O aluno nao tera direito a realizar avaliagdo final nem recuperag¢do no caso de reprovac¢ao
na disciplina de Estagio.

- Os alunos deverdo assinar um termo de compromisso de estagio, responsabilizando-seem
cumprir as atividades propostas, atendendo aos horarios pré-estabelecidos e dando ciéncia
que este ndo implica em vinculo empregaticio de qualquer natureza.

AULAS PRATICAS

- As aulas praticas sdo obrigatdrias. Para aprovagao na disciplina o aluno devera ter ominimo
de 75% de presenca.

- Faltas ainda que justficadas, ndo isentara o(a) aluno(a) do comparecimento;

- Por qualquer que seja o motivo, a falta superior a 75% exisird que o(a) aluno(a) solicite a
5
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reposicao, via requerimento, no prazo de até 72 horas.

- As reposi¢des das aulas praticas ocorrerdo, apos solicitagdo formal, mediante pagamentode
taxa de custos operacionais, que podera variar de acordo com o nimero de alunos na mesma
situagao;

- A ndo participacdo do(a) aluno(a) nas aulas praticas ensejara reprovagdo na disciplina;

- As aulas praticas deverdo ter sempre uma atividade avaliativa, ao final do periodo.

CONCLUSAO DO CURSO
- Apds a conclusdo do curso a turma devera realizar solicitacdo coletiva para Colacdo de Grau,
com e/ou sem solenidade, no periodo previsto em Calendario escolar .
- O periodo destinado para Colacdo de Grau é definido em Calenddario Escolar, divulgado
semestralmente;
- AColagdo e Grau podera ser realizada, com ou sem solenidade, desde que o(a) aluno(a)
tenha cumprido a carga horaria total do curso;
- A colacdo de grau Com Solenidade segue uma formalidade maior, incluindo o vestimento
de beca, sendo responsabilidade do(a) aluno(a) sua organizacdo: cada turma deve eleger
sua comissao de Formatura e apresentar a FCG o pedido coletivo para deferimento da data,
constando a relacdo dos alunos formandos, com antecedéncia minima de 40 dias. O roteiro
para o cerimonial é concedido pela Instituicao;
- Apos deferimento da data solicitada de Colagdo de Grau, Com ou Sem Solenidade, deve
ser realizado pedido individual, por meio de requerimento, com antecedéncia minima de
15 dias e com entrega de cépia dos documentos;
- RG (Com menos de 10 anos de expedicao - CNH ndo substitui o RG);
- CPF;
- TIiTULO DO ELEITOR;
~ HISTORICO DE CONCLUSAO DO ENSINO MEDIO (Constando Ato de Criag3o, publicacdo
no Diario incial e Cddigo de Seguranca);
- CERTIDAO DE NASCIMENTO OU CASAMENTO;
- DOCUMENTO DE SERVICO MILITAR (Para Homens).

- A Colacdo de Grau Sem Solenidade, devera ser realizada até 20 dias apds a Colacdo de Grau
Com Solenidade.

Obs.: O aluno que faltar ao ato de Colagdo de Grau, com Solenidade ou sem Solenidade, deverd apresentar
justificativa formal, por meio de requerimento solicitando Colegdo de Grau Extemporanea.

DIPLOMA

- O Diploma sera entregue no ato da Colagao de Grau, juntamente com o Histérico;

- O Diploma devera explicitar em sua estruturacao, todos os dados requeridos na resolucdo
vigente., incluindo Portaria de Credenciamento e Autorizacdo do Curso.

- O IEBS é o responsdvel pela emissdo e registro do Diploma, o qual tem fins de validade
nacional.

- Ndo ha cobranca de taxa para pedido de Diploma em papel comum, apenas em papel
especial.

REGIME DISCIPLINAR

De acordo com o regimento da Instituicdo (Art. 148), caso incorra em alguma infracdo, oaluno
estard sujeito as seguintes sancoes disciplinares:

| - adverténcia escrita;
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Il - suspensdo de 1 a 5 dias das aulas e atividades, exceto em periodo de provas, sendoo

aluno encaminhado para realizar atividades didaticas junto a coordenacdo pedagdgica;

i cancelamento de matricula, por faltas graves averiguadas, apds conclusao do inquérito
escolar.

Pardgrafo Unico. O aluno terd sempre o direito de defesa, e em caso grave adotar-se-a o

inquérito escolar.

A alegria ndo chega apenas no encontrodo achado, mas faz parte do processo
da busca. E ensinar e aprender néo pode dar-se fora da procura, fora da
boniteza e da alegria.

Paulo Freire.
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